
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คณบดี 

อาจารย์ฝ่ายกิจการนักศึกษา 
ตัวแทนจากสาขาวิชา 

ฝ่ายกิจการนักศึกษาคณะ 

คณะกรรมการอาจารย์ท่ีปรึกษา

ฝ่ายกิจการนักศึกษา 

คณะกรรมการบริหารคณะ 

คณะกรรมการอาจารย์ท่ีปรึกษา

ฝ่ายกิจการนักศึกษา 

คณะกรรมการอาจารย์ท่ีปรึกษา

ฝ่ายกิจการนักศึกษา 

คณะกรรมการอาจารย์ท่ีปรึกษา

ฝ่ายกิจการนักศึกษา 

คณะกรรมการอาจารย์ท่ีปรึกษา

ฝ่ายกิจการนักศึกษา 

คณะกรรมการอาจารย์ท่ีปรึกษา
ฝ่ายกิจการนักศึกษา 

คณะกรรมการบริหารคณะ 

 

เริ่มต้น 

รวบรวมรายชื่อนักศึกษาชั้นปีท่ี ๑ – ๔ จากงานทะเบียน 

พิจารณาคัดเลือกอาจารย์และเจ้าหน้าท่ีท่ีให้ค าปรึกษาแก่นักศึกษา 

พิจารณาค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ 

ดูแลให้ค าปรึกษาแก่นักศึกษา/ลงบันทึกการมาพบและแบบให้ค าปรึกษา 

พิจารณาแก้ไขปัญหา 

ประสานช่วยเหลือนักศึกษาในปัญหาท่ีพบ 

ส่งต่อนักศึกษาให้หน่วยงานอื่นหรือนักจิตวิทยาเพ่ือรับค าปรึกษา/ช่วยเหลือ 

ติดตามผล สรุปข้อมูลการให้ค าปรึกษาและช่วยเหลือนักศึกษา 

สรุปผลการด าเนินงานประจ าปี 

สิ้นสุด 

ไม่ลงนาม 

ลงนาม 

ไม่มีปัญหา 

ปัญหาแก้ไขไม่ได้ 

ผู้รับผิดชอบ 

ระบบให้ค าปรึกษาแก่นักศึกษา 



 

ระบบให้ค าปรึกษาแก่นักศึกษา 

ล าดับที ่ ขั้นตอน กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ 
๑ รวบรวมรายชื่อนักศึกษาช้ันปีท่ี ๑ – ๔ จาก

งานทะเบียน 
ผู้รับผิดชอบรวบรวมรายชื่อนักศึกษาช้ันปีท่ี  
๑ – ๔ จากงานทะเบยีน ส านักส่งเสรมิวิชาการและงาน
ทะเบียนเพื่อเป็นข้อมลูเบื้องต้นในการให้ค าปรึกษา 

ฝ่ายกิจการนักศึกษา  

๒ พิจารณาคัดเลือกอาจารย์และเจ้าหน้าท่ีที่ให้
ค าปรึกษาแก่นักศึกษา 

- ประชุมฝ่ายกจิการนักศึกษา พิจารณาคดัเลือก
อาจารย์/เจ้าหน้าที่ท่ีให้ค าปรึกษาแก่นักศึกษาในแต่ละ
ด้านที่นักศึกษาจะขอค าปรึกษา   
- เสนอค าสั่งแต่งตั้งเพื่อแต่งตั้งคณะกรรมการอาจารย์ที่
ปรึกษาฝ่ายกจิการฯ 

อาจารยฝ์่ายกิจการ
นักศึกษา ตัวแทนจาก
สาขาวิชา 

๓ พิจารณาค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ - พิจารณาค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการที่ให้ค าปรึกษาแก่
นักศึกษา 
- กรณีเหมาะสม ลงนาม 
- กรณีไม่เหมาะสม ส่งเรื่องให้กับผูร้ับผิดชอบด าเนินการ
แก้ไขค าสั่งแต่งตั้งฯ 

คณบด ี
 

๔ ดูแลให้ค าปรึกษาแก่นักศึกษา ลงบันทึกการมา
พบของนักศึกษา และแบบให้ค าปรึกษา 

ฝ่ายกิจการนักศึกษาจัดห้องนี้มสีุขให้ค าปรึกษาและจัด
เจ้าหน้าท่ี/อาจารย์ประจ าห้องลงบันทึกการมาพบการให้
ค าปรึกษา คณะกรรมการดูแลตามหน้าที่ 

คณะกรรมการฝา่ย
กิจการนักศึกษา /
อาจารย์ที่ปรึกษาฝ่าย
กิจการนักศึกษา 

๕ พิจารณาแกไ้ขปัญหา - พิจารณาให้ค าปรึกษาแก่นักศึกษาอยู่ในระดับใด 
- กรณีปัญหาแกไ้ขได้ รวบรวมข้อมูล 
- กรณีปัญหาแกไ้ขไม่ได้ ให้งานทุนและแนะแนว
การศึกษา ด าเนินการประสานช่วยเหลือต่อไป 

คณะกรรมการฝา่ย
กิจการนักศึกษา /
อาจารย์ที่ปรึกษาฝ่าย
กิจการนักศึกษา 

๖ ประสานช่วยเหลือนักศึกษาในปญัหาที่พบ คณะกรรมการ ฯ ช่วยเหลือนักศึกษาในปัญหาที่พบ หาก
ยังไม่สามารถแก้ไขได้ ประสานงานส่งต่อหน่วยงานทุน
และแนะแนวมหาวิทยาลัยต่อไป 

คณะกรรมการฝา่ย
กิจการนักศึกษา /
อาจารย์ที่ปรึกษาฝ่าย
กิจการนักศึกษา 

๗ ส่งต่อนักศึกษาให้หน่วยงานอ่ืนหรอื
นักจิตวิทยาเพื่อรับค าปรึกษาและช่วยเหลือ 

ถ้าปัญหาอยู่ในระดับรุนแรง หน่วยงานทุนและแนะแนว
การศึกษา ประสานงานช่วยเหลือส่งต่อนักศึกษาให้
นักจิตวิทยาเพื่อรับค าปรึกษาหรือช่วยเหลือแก้ไขของ
นักศึกษา 

คณบด ี
ผู้อ านวยการกอง 
เจ้าหน้าท่ีงานทุนและ
แนะแนวการศึกษา 

๘ ติดตามผล สรปุข้อมูลการให้ค าปรกึษา และ
ช่วยเหลือนักศึกษา 

ฝ่ายกิจการนักศึกษา ติดตามผลการแก้ไขปัญหา สรปุ
ข้อมูลให้ค าปรึกษาและช่วยเหลือนักศึกษา 

คณะกรรมการฝา่ย
กิจการนักศึกษา 

๙ สรุปผลการด าเนินงานประจ าป ี ฝ่ายกิจการนักศึกษา สรุปผลการด าเนินงานน าเข้าที่ประชุม
คณะกรรมการบริหารคณะหรือแจ้งผู้บริหาร 

คณะกรรมการฝา่ย
กิจการนักศึกษา 



 

แผนผังการด าเนินงานบริการข้อมูลข่าวสารที่เป็นประโยชน์แก่นักศึกษา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เริ่มต้น 

รับข่าวสารจากหน่วยงานภายใน ภายนอกคณะ/มหาวิทยาลัย 

ผู้รับผิดชอบ 

รองคณบดีฝ่ายกิจการนักศึกษาพิจารณา และมอบหมายงาน 

 

ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลข่าวสาร 

 

ติดประกาศข้อมูลข่าวสารท่ีบอร์ดประชาสัมพันธ์ Website 

Facebook หรือส่งเอกสารไปยังสาขาวิชา 

ตรวจสอบการรับบริการข้อมูลข่าวสารที่บอร์ดประชาสัมพันธ์ 

Website / Facebook / สาขาวิชาFacebook หรือส่งเอกสาร

ไปยังสาขาวิชา 

สิ้นสุดการประชาสัมพันธ์ 

สิ้นสุดการด าเนินงาน 

หัวหน้าส านักงาน 
รองคณบดี ฯ 
 

ฝ่ายธุรการกลาง 

ฝ่ายกิจการนักศึกษา 

ฝ่ายกิจการนักศึกษา 

ฝ่ายกิจการนักศึกษา 
เจ้าหน้าท่ีโสตฯ/คอมพิวเตอร์ 



 

แผนผังการด าเนินงานบริการข้อมูลข่าวสารที่เป็นประโยชน์แก่ศิษย์เก่า 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เริ่มต้น 

รับข่าวสารจากหน่วยงานภายใน ภายนอกคณะ/มหาวิทยาลัย 

รองคณบดีฝ่ายกิจการนักศึกษาพิจารณา และมอบหมายงาน 

 

ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลข่าวสาร 

 

ติดประกาศข้อมูลข่าวสารท่ีบอร์ดประชาสัมพันธ์ Website 

Facebook หรือส่งเอกสารไปยังสาขาวิชา 

ตรวจสอบการรับบริการข้อมูลข่าวสารที่บอร์ดประชาสัมพันธ์ 

Website / Facebook / สาขาวิชาFacebook หรือส่งเอกสาร

ไปยังสาขาวิชา 

สิน้สุดการประชาสัมพันธ์ 

สิ้นสุดการด าเนินงาน 

หัวหน้าส านักงาน 
รองคณบดี ฯ 
 

ฝ่ายกิจการนักศึกษา 

ฝ่ายกิจการนักศึกษา 
คณะกรรมการ
ด าเนินงานศิษย์เก่า 
 

ฝ่ายกิจการนักศึกษา 
คณะกรรมการ
ด าเนินงานศิษย์เก่า 
 

ฝ่ายกิจการนักศึกษา 
เจ้าหน้าท่ีโสตฯ/คอมพิวเตอร์ 

ผู้รับผิดชอบ 

 



 
ระบบและกลไกการส่งเสริมกิจกรรมนักศึกษา 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ศึกษานโยบาย แผนยุทธศาสตร์ คณะและมหาวิทยาลัย ฝ่ายกิจการนักศึกษา 

ฝ่ายกิจการนักศึกษา 
สโมสรนักศึกษาคณะ 
คณะกรรมการท่ีปรึกษาฝ่ายกิจการนักศึกษา 

คณะกรรมการบริหารคณะ 

สโมสรนักศึกษาคณะ 
ฝ่ายกิจการนักศึกษา 

คณะกรรมการบริหารคณะ 

สโมสรนักศึกษาคณะ / สาขาวิชา 
รองคณบดีฝ่ายกิจการนักศึกษา 

คณบดี / อธิการบดี 

ฝ่ายกิจการนักศึกษา/สโมสรนักศึกษาคณะ/สาขาวิชาฯ 

รองคณบดีฝ่ายกิจการนักศึกษา 

ฝ่ายกิจการนักศึกษา สโมสรนักศึกษาคณะ 

คณะกรรมการบริหารคณะ 
รองคณบดีฝ่ายกิจการนักศึกษา 

ฝ่ายกิจการนักศึกษา สโมสรนักศึกษาคณะ 

เริ่มต้น 

จัดท าแผนงาน ฯ/โครงการ/กิจกรรม ตามวัตถุประสงค์ 
โดยสอดคล้องตามกรอบมาตรฐานคุณวุฒิระดับอุดมศึกษา

แห่งชาติ (TQF) และแผนยุทธศาสตร์ของมหาวิทยาลัย 

พิจารณาแผนงาน/ 
โครงการ/กิจกรรม 

เสนอแผนงาน/โครงการ/กิจกรรม 
 

ผู้รับผิดชอบ 

พิจารณาแผนงาน/ 
โครงการ/กิจกรรม 

ไม่เห็นชอบ 

ไม่เห็นชอบ 

เห็นชอบ 

เห็นชอบ 

เสนอโครงการ/กิจกรรมเพื่อขออนุมัติ 
 

พิจารณาอนุมัติ 
โครงการ/กิจกรรม 

ไม่อนุมัติ 

อนุมัติ 

ด าเนินโครงการ/กิจกรรม 
 

ติดตาม ก ากับ ควบคุมการด าเนินงานตามแผน 
 

ประเมินผลความส าเร็จตามวัตถุประสงค์ของแผนฯ 
 

สรุปผลการประเมินฯและน าผลประเมินมาปรับปรุง/พัฒนา 
 

รายงานผลและรับฟังข้อเสนอแนะในท่ีประชุมคณะกรรมการบริหารคณะ 
 

สิ้นสุด 



 
ขั้นตอนการท างานระบบและกลไกการส่งเสริมกิจกรรมนักศึกษา 

ล าดับที ่ ขั้นตอน กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ 
๑ ศึกษานโยบาย แผนยุทธศาสตร์ คณะ

และมหาวิทยาลัย 
- ศึกษาประเด็นนโยบาย กลยุทธ์ ยุทธศาสตร์ คณะ/มหาวิทยาลัย 
- ศึกษาคู่มือประกันคุณภาพการศึกษา 

- สโมสรนักศึกษา 
- ฝ่ายกิจการนักศึกษาคณะ 

๒ จัดท าแผนงาน/โครงการ กิจกรรมตาม
วัตถุประสงค์ให้สอดคล้องกับ TQF 
ประเภทของกิจกรรม ๕ ด้าน และ 
แผนยุทธศาตร์ของมหาวิทยาลัย 

- ประชุมวางแผนจัดท าแผนงานการจัดกิจกรรมเพื่อพัฒนา
นักศึกษาประจ าปีการศึกษา / โครงการ กิจกรรม 
- ด าเนินการเสนอของบประมาณโครงการท่ีสอดคล้องกับนโยบาย
คณะ มหาวิทยาลัย และTQF 
- เสนอแผนงานการจัดกิจกรรมเพื่อพัฒนานักศึกษาประจ าปี
การศึกษา / โครงการ /กิจกรรม ต่อผู้ช่วยคณบดี คณบดี  
ฝ่ายนโยบายและแผน คณะ มหาวิทยาลัย 

- สโมสรนักศึกษา 
- ฝ่ายกิจการนักศึกษาคณะ 
 

๓ พิจารณาแผนงาน ฯ / โครงการ / 
กิจกรรม 

- พิจารณาเห็นชอบ แผนงาน ฯ / โครงการ /กิจกรรม 
- กรณีเห็นชอบ ตามมติท่ีประชุม 
- กรณีไม่เห็นชอบ คืนผู้รับผิดชอบแก้ไขปรับปรุงข้อบกพร่อง 

- คณะกรรมการท่ีปรึกษา ฯ 
- ผู้ช่วยคณบดีฝ่ายกิจการ
นักศึกษา 

๔ เสนอแผนงาน ฯ / โครงการ / กิจกรรม 
เพื่อขอความเห็นชอบ 

- เสนอแผนงาน ฯ / โครงการ / กิจกรรม  
แก่คณะและมหาวิทยาลัย 

- ผู้ช่วยคณบดีฝ่ายกิจการ
นักศึกษา 

๕ พิจารณาแผนงาน ฯ / โครงการ / 
กิจกรรม 

- พิจารณาเห็นชอบ แผนงาน ฯ / โครงการ /กิจกรรม 
- กรณีเห็นชอบ ตามมติท่ีประชุม 
- กรณีไม่เห็นชอบ คืนผู้รับผิดชอบแก้ไขปรับปรุงข้อบกพร่อง 

- คณะกรรมการบริหารคณะ 

๖ เสนอโครงการ / กิจกรรม เพ่ืออนุมัติ
ด าเนิน โครงการ / กิจกรรม 

- สโมสรนักศึกษา ฝ่ายกิจการนักศึกษา เสนอโครงการ / กิจกรรม 
เพื่ออนุมัติด าเนิน โครงการ / กิจกรรม 

- สโมสรนักศึกษา 
- สาขาวิชา 
- ผู้ช่วยคณบดีฝ่ายกิจการ
นักศึกษา 

๗ พิจารณาอนุมัติด าเนินโครงการ / 
กิจกรรม 

- พิจารณาอนุมัติด าเนินโครงการ / กิจกรรม 
- กรณีเห็นชอบ ตามมติท่ีประชุม 
- กรณีไม่เห็นชอบ คืนผู้รับผิดชอบแก้ไขปรับปรุงข้อบกพร่อง 

- คณบดี 
- อธิการบดี 

๘ ด าเนินโครงการ / กิจกรรม - ด าเนินโครงการ / กิจกรรม ตามวัน เวลา และสถานท่ี 
ท่ีก าหนดไว้ 

- สโมสรนักศึกษา 
- สาขาวิชา 
- ฝ่ายกิจการนักศึกษาคณะ 

๙ ติดตาม ควบคุม ก ากับดูแล  
การด าเนินการโครงการ / กิจกรรม 

- ด าเนินงานตามโครงการ / กิจกรรม /แผนงาน ฯ 
- ติดตาม ควบคุม ก ากับดูแลโครงการ กิจกรรม ให้เป็นไปตาม
แผนงาน ฯ เพื่อพัฒนากิจกรรมนักศึกษา 

- ฝ่ายกิจการนักศึกษาคณะ 
- ผู้ช่วยคณบดีฝ่ายกิจการฯ 
- รองอธิการบดีฝ่ายกิจการฯ 

๑๐ ประเมินผลความส าเร็จตามวัตถุประสงค์
ของแผนงานการจัดกิจกรรมเพื่อพัฒนา 
นักศึกษา 

- สโมสรนักศึกษา ฝ่ายกิจการนักศึกษา รวบรวมข้อมูลตามแบบ
ประเมิน ฯ และวิเคราะห์ข้อมูล 

- สโมสรนักศึกษา 
- ฝ่ายกิจการนักศึกษาคณะ 

๑๑ สรุปผลการประเมินและน าผลการ
ประเมินมาปรับปรุง แก้ไข เพื่อพัฒนา 

- น าผลการวิเคราะห์ข้อมูลมาอภิปรายและจัดท ารูปเล่ม - สโมสรนักศึกษา 
- ฝ่ายกิจการนักศึกษาคณะ 

๑๒ รายงานผล - รายงานผลและรับฟังข้อเสนอแนะ ในท่ีประชุมคณะกรรมการ
บริหารคณะ เพื่อน าไปพัฒนาแผนงาน ฯ โครงการ/กิจกรรม ในปี
การศึกษาถัดไป 

- ผู้ช่วยคณบดีฝ่ายกิจการ
นักศึกษา 



 


